
 
 
 
 
 
 
 
Der Zentralrendantur als Einrichtung des Verbandes der kath. Kirchengemeinden im 
Dekanat Borken obliegt die Finanz- und Vermögensverwaltung der 8 angeschlossenen 
Kirchengemeinden und 31 Kindertageseinrichtungen. 
 
Wir suchen zum 01.08.2021 eine/n 

 

Auszubildende/n  
als Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d). 

 
Die fundierte Ausbildung erfolgt in den Referaten Haushalt und Finanzen, Investitionen und 
Liegenschaften, Personal und Kindertageseinrichtungen sowie im Sekretariat und in der 
Friedhofsverwaltung. 
 
Wir erwarten: 

• Mindestens den Schulabschluss der Fachoberschulreife 

• Grundkenntnisse in den Microsoft Office Produkten (Word, Excel) 

• Engagement, Eigeninitiative, Organisationsgeschick, Verschwiegenheit sowie 
Kommunikations- und Teamfähigkeit  

• Eine positive Einstellung und Identifikation mit den Werten und Zielvorstellungen unserer 
Einrichtung und der katholischen Kirche 

 
Die Vergütung sowie die im kirchlichen Dienst üblichen Sozialleistungen richten sich nach 
den Bestimmungen der Kirchlichen Arbeits- und Vergütungsordnung  
(KAVO, vergleichbar TVöD). 
 
Bewerbungen von geeigneten schwerbehinderten Menschen sind ausdrücklich erwünscht. 
 
Ihre schriftliche Bewerbung mit aussagefähigen Unterlagen und einem pfarramtlichen 
Führungszeugnis richten Sie bis spätestens 13.03.2021 an die 
 

Zentralrendantur 
des Verbandes der kath. Kirchengemeinden 

im Dekanat Borken 
Herrn Horstick 

Heidener Straße 92 
46325 Borken 


